Public concerné:

Durée :

Horaires :
Date:

Tarifs :

Objectifs :

Pré-requis :

Méthodes pédagogiques :

Moyens pédagogiques :

Moyens techniques :

Modalités d'évaluations des acquis :

Accessibilite :

EXCEL PERFECTIONNEMENT

Etre capable de construire des tableaux calculés en utilisant des formules complexes et de gérer une liste de
données (tri, recherche, filtre) : Fonctions de calcul avancées et formules complexes. Gestion des listes de
données.

1- Zones nommeées

o Nommer des cellules
e Supprimer un nom

« Utiliser un nom dans une cellule
« Utiliser les fonctions recherche

2- Format

o Formater les valeurs numériques
o Créer un format personnalisé
o Créer des formats conditionnels

o Créer, utiliser, supprimer un plan
o Insérer des sous totaux

4- Liste de données

Créer et utiliser un filtre simple
Filtrer selon un critére spécifique
Extraire les fiches répondant a un filtre
Trier les données d'un tableau
Définir des données autorisées
Entourer les données non valides

o o o o

¢ Afficher les antécédents
¢ Afficher les dépendants
* Afficher les antécédents d'une formule

6- Tableau croisé dynamique

Créer un rapport de tableau croisé dynamique
Modifier un rapport de tableau croisé dynamique
Regrouper des lignes ou colonnes du tableau
Exploiter une liste de tableau croisé dynamique

7- Graphique croisé dynamique

e Créer un graphique croisé dynamique
¢ Masquer/afficher les données du graphique
¢ Modifier le type du graphique dynamique

8- Modéles

e Créer un modéle
¢ Modifier un modele
¢ Créer un classeur basé sur un modéle

9- Commentaires

e Créer, visualiser, modifier, supprimer, imprimer un
commentaire

10- Protection

¢ Associer et supprimer un mot de passe a I'ouverture
d'un classeur

¢ Protéger les feuilles d'un classeur

¢ Protéger les cellules d'un classeur

¢ Supprimer les protections

11- Les fonctions intégrées

¢ Utiliser des fonctions logiques SI, OU ...
¢ Utiliser des fonctions mathématiques
¢ Utiliser des fonctions gestion de temps
« Utiliser des fonctions recherche
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